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a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjét r0gzitd

SZABALYZATA

A Nemzeti Tancszinhaz Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tirsasag) vonatkozasaban a koézérdeka
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: To6rvény) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya, alapelvek

1.1 A Szabalyzat célja, hogy a Térsasdg vonatkozasiban meghatarozza a kézérdekl adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatilya a Tarsasig munkavallaloira, ¢és azon partnereire vonatkozik,
akik a T'irsasag kozérdeka adatainak megismerésére vonatkozd eljarasban részt vesznek.

1.3. Thrgyi hatilya kitetjed a Tarsasag altal kezelt kozérdekt adatok, valamint a kozérdekbol
nyilvanos adatok teljes korére.

1.4. Személyes adat kizardlag meghatirozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnck és torvényesncek kell lennie. Csak
olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasihoz szikséges mértékben és
ideig kezelhetS. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi ¢ mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az
adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossigit, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel szikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

2. Alapfogalmak

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjin azonositott vagy - kézvetlentl vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;
2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - killonosen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy szocilis
azonossigira jellemz6 ismetet -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;
3. kulonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallisos
vagy mas vilignézeti meggy6z6déste, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis ¢letre
vonatkozé személyes adat,



b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blntgyi

személyes adat;

4. kozérdekd adat: az allami vagy helyi onkorminyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kézfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevekenysegére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatisaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlentl
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezet felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére s kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

5. kézérdekbd! nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetévé tételét torveny
l{(i?érdckbél elrendels;

6. hozzajarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelo
tra]ckoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korh vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

7. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, ¢s az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri;

8. adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének u,let
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozz:
és végtrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

3. Kozérdekii adatok nyilvanossiga

3.1. A Tirsasdg a feladatkorébe tartozo lgyekben koteles elosegiteni ¢és  biztositani a
kozvélemény pontos ¢és gyors tajékoztatasat.
Ilyen Ggyek kiillonosen:
- az uzleti terv és annak végrehajtasa;
- aTarsasag vagyonanak kezelése;
- akozpénzek felhaszndldsa és az erre kotott szerzédések,

3.2. A Tirsasag lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdeka adatot barki megismerhesse,

kulonosen:

- feladataira,

- szervezeti felépitésére,

- szakmali tevékenységére,

- birtokaban lévé adatfajtakra,

- gazdalkodasara
vonatkozo adatokat.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére

vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolé torvény szerinti mindsitett adat. A dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az tigyvezetd igazgatod engedélyezhet.



3.5. A déntés megalapozasit szolgalé adat megismerésére iranyulo igény tiz éves idotartamon
beliil - 2 dontés meghozatalat kovetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Tarsasag
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat, igy
kilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

3.6. A Tarsasag a kozzéteendd adatokat a Tarsasdg honlapjan a www.tancszinhaz.hu cimen

teszi kozzé.
4. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igény ¢s teljesitése

4.1. A kozérdek( adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy clektronikus dton 1gényt

nyujthat be.

4.2. Az igényl§ igényét irasban benyujthatja iltala frt igénylés formajaban vagy a Tarsasag altal e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat 1. szamua
mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Tarsasag székhelyen igényelhet6 ¢és
benydjthat. A benydjtott igényeket a Tarsasag litkarsaga teljesiti.

4.3. A széban benyujtott igényrél jegyzékonyvet készil, majd e jegyzokonyv alapjan torténhet
az 1gény teljesitése.

44. A KkozérdekG adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus - dton  a
titkarsag@tancszinhaz.hu e-mail cimre lehet benydjtani. A Tarsasig barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt ezen e-mail cimre kell tovabbitani. A Titkarsag az e-mail cimekre érkezett
igényeket kinyomtatja, majd — egyeztetve az ligyvezetével és a Gazdasagi Részleggel — teljesiti azt.

45. A kérelmezé igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdeka adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjelolni.

4.6. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban munka 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. A Tirsasig a kozérdekl adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd misolat készitéscért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg,
amely megallapitisanak szabalyait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A fizetend6 koltségtérités Osszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell, a nagyobb terjedelmi
— 220 A/4-cs oldalt eléré vagy azt meghalad6 oldalszami - masolat esetén a koltségtéritcs elore
torténd kozlése nem mell6zheto.

4.8. Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerheto adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kézérthetd formiban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
- az igénylS altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet clutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.10. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyttt, 8 napon beltl irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus Gton értesitent
kell az igénylot.



4.11. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.12. A Thrsasig évente, tirgyévet kovet6 év januar 31. napjig ¢rtesiti az adatvédelmi biztost az
clutasitott igényekrdl, valamint az clutasitisok indokaitol.

5. Jogotvoslat a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha a Tarsasag a kozérdekd adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igényl6 a birosaghoz
fordulhat a T'6rvényben foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagit a T'arsasag koteles bizonyitant,
6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléschez nem kothets. Az
clektronikusan kozzétett kozérdekt adatokhoz torténd hozziférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szikséges; a személyes
adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6r6lni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténé adatszolgaltats esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéschez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - clengedhetetlenill szikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését,
illetve a szamviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét kovetden az igénylo személyes adatait
torolni kell.

7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szabalyzat a Titkdrsag atjan keriil megkiildésre a Tarsasag munkavallaléi részére.

7.2. Jelen Szabilyzat 2012. augusztus 1. napjan lép hatilyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2012. augusztus 1.

Torok Jolan s.k.
Ugyvezetd igazgato



1. szamu melléklet
Kozérdekl adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

az igényl6 személy vagy szervezet
TVENEE sr i S A TP RS

postacime, telefonszama, fax szama

Az adatkérés idépontja: ..........oooiiiii

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban  felmertlo
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem csetén a forditis koltsége) a Tarsasdg dltal kidllitott szdmla ellenében

megfizetem.



2. szamu melléklet

A kézérdeki adatrol készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértéke

| Adathordozs | Masolasi 3y - ;
Adathordozo | | ... (festék, stb.) | Munkadij Osszesen (brutto)
koltsége
koltség
| papir 9 I't/oldal 2 Ft/oldal 9 Ft/oldal 20 Ft/oldal
CD lemez 300 Ft £ 2200 Ft/lemez 2500,- Ft/lemez

A postakéltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabas alapjan kertl meghatarozasra.




